附件1：
岗位需求表
	序号
	岗位名称
	招聘人数
	学历要求
	专业
	其他要求
	备注

	1
	出纳
	1
	大专及以上
	会计、审计等相关专业
	1.具备1年以上相关工作经验；
2.具备财务的专业知识,包括国家相关财务法律法规、税法，熟悉结算报销等程序；
3.能熟练使用专业的财务软件，包括会计电算化和其他财务软件(例如用友软件)；
4.工作认真、负责、具备良好的职业道德水平；
5.年龄 30周岁及以下，优秀者可适当放宽。
	平昌县户籍或常住地为平昌的优先

	2
	文秘
	1
	大专及以上
	中国语言文学类、交通运输类相关专业
	1.熟悉通用文稿编撰流程和格式，具有一定文稿写作水平；
2.了解交通行业、国资管理、水利移民等相关行业知识；
3.工作认真、负责、具备良好的职业道德水平；
4.年龄 35周岁及以下，优秀者可适当放宽。
	平昌县户籍或常住地为平昌的优先

	3
	总务
	1
	大专及以上
	专业不限
	1.熟悉综合管理工作流程；
2.了解公司法、国有企业管理相关规定、办法政策；
3.工作认真、负责、具备良好的职业道德水平；
4.年龄30周岁及以下，优秀者可适当放宽。
	平昌县户籍或常住地为平昌的优先
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