附件1：
巴中市国信数创科技有限公司
[bookmark: _GoBack]公开招聘工作人员岗位表
	序号
	招聘单位
	岗位名称
	招聘人数
	学历要求
	专业要求
	年龄要求
	工作职责
	岗位要求

	1
	巴中市国信数创科技有限公司
	财务会计
	1名
	大专及以上学历
	会计学、财务管理等相关专业
	35岁以下
	1.负责审核原始凭证，并根据业务单据编制会计凭证；
2.负责月末结账工作，包括但不限于各类费用、成本、税金的计提与摊销，应收应付往来科目的核对和对账等；
3.负责按月、季度、年度编制财务报表，报表数据及时、准确、完整；
4.负责定期和专项财务分析，为公司管理决策提供数据支持；
5.严格管理公司财务，保证财务运转正常，对财务报表的真实性负全责；
6.领导交办的其他工作。
	1、具有3年以上主办会计相关工作经验；
2、具有丰富的账务处理、财务分析经验；
3、熟悉国内会计准则以及相关的财经法规政策，具有中级会计师职称及以上者优先；
4、具有良好的沟通表达能力，团队合作精神，抗压能力强；
5、熟练使用办公软件和财务软件；
6、条件优秀者可适当放宽。

	序号
	招聘单位
	岗位名称
	招聘人数
	学历要求
	专业要求
	年龄要求
	工作职责
	岗位要求

	2
	巴中市国信数创科技有限公司
	商户运营专员
	1名
	大专及以上
	
	22-40岁
	1。商品管理：上下架商品，监控库存，调整价格策略。
2.销售策略：制定并执行促销计划，提升商品销量。
3.数据分析：分析销售数据，优化商品结构与推广策略。
4.市场洞察：关注市场动态，调整商品以适应市场需求。
5.团队协作：与供应链、营销等部门协作，确保运营顺畅。
	1、经验要求：至少1年货架电商或相关工作经验；
2、数据分析能力：熟练使用数据分析工具，擅长数据挖掘与分析。
3、沟通能力：优秀的跨部门沟通协调能力。
4、市场敏感度：对市场趋势有敏锐的洞察力，了解消费者需求

	3
	巴中市国信数创科技有限公司
	售后客服专员
	1名
	大专及以上
	
	





22岁-40岁
	1.客户服务：使用在线聊天工具、电话或其他通讯方式解答顾客的咨询问题，处理售后问题及相关客户投诉。
2.实时接线，解答客户关于订单和问题的在线咨询。
3.准确记录客户需求，安抚客户情绪，并做后续跟进和交接工作，为客户提供优质服务。
4.订单处理：负责电子商务内勤工作，对已成交客户进行咨询服务，维护客户关系。
5.审核订单，分配快递，以及其他一些订单处理工作。
6.监管出票情况，及时出票，减少客户投诉及事故率。
7.数据分析与报表制作：按照要求每日跟进数据报表，并分析报表，以了解客户服务情况和改进方向。
	1、具有1年及以上相关工作经验；
2、熟练使用Office等办公软件，具备基本的计算机操作能力。
3、打字速度快，沟通表达能力较好，擅长电话与网络语言沟通。
4、熟悉互联网和电子商务基本流程，了解电子商务的支付、物流和网络营销推广相关知识。
5、细心、有耐心，具备良好的沟通能力和客户服务意识。
6、有强烈的服务意识，耐心亲切，能够站在客户角度思考问题。
7、有社群运营相关经验优先。

	序号
	招聘单位
	岗位名称
	招聘人数
	学历要求
	专业要求
	年龄要求
	工作职责
	岗位要求

	4
	巴中市国信数创科技有限公司
	新媒体运营
	1名
	本科及以上；
	
	22岁-40岁
	1.平台管理：负责各新媒体平台的日常运营与推广工作。
2.内容创作：策划并制作优质内容，提高品牌传播力。
3.粉丝互动：增加粉丝数量，提升活跃度，维护良好氛围。
4.数据分析：分析用户需求与行为，优化运营策略。
5.市场调研：跟踪行业动态，探索合作模式。
	.1、具有2年及以上新媒体工作经验；
2、具备写作、编辑、策划能力，能够独立撰写高质量的推广文案。
3、熟练使用Photoshop、Premiere等多媒体编辑软件，以及数据分析工具。
4、熟悉社交媒体用户特点，了解各种主流新媒体平台的特点。
5、喜欢并乐于接受新鲜事物，头脑灵活，具备良好的数据分析能力和语言及文字表达能力。

	5
	巴中市国信数创科技有限公司
	平面设计专员
	1名
	大专及以上
	
	22岁-40岁
	1.负责平台整体页面设计规划，负责产品类、活动类页面设计；
2.负责常规的线上商城页面视觉维护，店铺日常活动所需产品素材的制作及更新，商城活动宣传推广图片的设计与制作；
3.负责品牌日常运营、公关及市场销售所需视觉宣传物料设计输出，线上线下物料包含不限于海报，视频、页面、手册等；
4.负责配合店铺营销活动设计及制作店铺相关广告，促销活动图片以及平台各活动入口宣传图片；
5.负责公司产品设计及包装设计，产品广告、宣传手册设计，制作适合在社交网站宣传的每日小海报或者小视频。
	1、具有2年及以上新媒体工作经验；
2、创意与审美：具备创意能力和审美眼光，可产出高质量的设计作品。
3、协调与沟通的能力：具备良好的沟通和协调能力，能够准确理解平台需求。
4、设计工具熟练度：熟练使用各类设计软件和办公软件，如Adobe Creative Suite、Sketch等。
5、具有一定的抗压能力：能够在快节奏的工作环境中保持冷静，有效应对各种挑战，具有较强的抗压能力。



